生物科技系碩士班 論文口試 指導教授注意事項
	序號
	辦     理     事      項
	備   註

	1
	審查學生論文初稿
*確認論文格式及實質內容是否足以提出論文口試申請，提出口試後如無正當理由不得申請註銷。
	

	2
	協助學生提出發表證明

*含期刊、專利、技轉、研討會等之證明
	

	3
	論文初稿確認表（簽認）
	1、 論文品質

2、 論文內容是否符合本系修業規定

3、 請至系辦確認論文格式

	4
	確定口試委員→論文口試申請書（簽認）
	

	5
	協助學生4月30日或10月31日前申請口試
	

	6
	確認學生口試10天前將「論文口試版本」分送給口試委員
	

	7
	確定口試時間並通知所辦

*為使能有充裕的時間審查論文格式，請提早口試，上學期於1月上旬前，下學期於7月上旬前。

*如遇12月口試，請在12/10前完成以利後續核銷作業。
	

	8
	協助口試委員填寫表格：

1.印領清單 1份(現金及匯款格式不同)
2.口試評分表 一式3～5份(每位口委一份)
3.論文考試結果通知書 一式2份
4.碩士學位論文口試委員會審定書一式3份(不可修正，若有誤請重簽)
	

	9
	至系辦核銷口試費
	

	10
	確認學生論文封面及內容格式
	

	11
	審查學生修改後論文
	

	12
	國立屏東科技大學畢業論文簽認單（簽認）
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